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Témy a zoznam odborných vyučovacích predmetov
Témy:
1. Podvojné účtovníctvo
a. cestovný príkaz
b. inventarizácia pokladnice
c. jednoduchý príkaz na úhradu
d. hromadný príkaz na úhradu
e. skladová karta
f. objednávka
g. príjemka
h. výdajka
i. inventárna karta dlhodobého majetku
j. faktúra
k. upomienka
l. penalizačná faktúra
m. kalkulácia cien
n. výpočet obstarávacej ceny
o. účtovanie v rozsahu 2.-4.ročníka 
2. Personalistika a mzdové účtovníctvo
a. pracovná zmluva
b. výpočet mzdy
3. Jednoduché účtovníctvo
a. cestovný príkaz
b. jednoduchý príkaz na úhradu
c. hromadný príkaz na úhradu
d. skladová karta
e. objednávka
f. príjemka
g. výdajka
h. inventárna karta dlhodobého majetku
i. faktúra
j. výpočet obstarávacej ceny
k. účtovanie v rozsahu 4.ročníka 
4. Obchodné písomnosti
a. obchodná písomná komunikácia pri nákupe a predaji
5. Interné písomnosti
b. personálne písomnosti
c. písomnosti pri príprave porád
d. písomnosti pri príprave pracovnej cesty


Zoznam odborných vyučovacích predmetov:
Administratíva a korešpondencia
Účtovníctvo
Personálna práca a mzdy
Hospodárske výpočty
Štatistika
Prax
Cvičná firma
